
  

Lembaga Penelitian SMERU 1 

Catatan untuk Penyelenggara Pelatihan  
 
 
DESAIN KEGIATAN 
 
� Perlu dipikirkan bentuk dan isi pelatihan yang tepat yang disesuaikan dengan karakteristik 

peserta yang rata-rata adalah akademisi, peneliti, pegiat LSM, pegawai pemerintah dan anggota 
parlemen di Indonesia yang bekerja sebagai think tank bagi tim penyusun revisi UU No 32. 
Dengan demikian, bahan materi bisa disesuaikan dengan kebutuhan peserta. 

 
� Perlu ditekankan upaya mengkaitkan kegiatan penelitian dengan kegiatan advokasi sehingga 

temuan penelitian dapat digunakan sebagai bahan advokasi kebijakan. 
 
� Desain dan tujuan kegiatan harus diuraikan secara jelas 
 
� Fasilitator: 

Penggunaan jasa fasilitator disesuaikan dengan peserta  
o untuk peserta pemula fokuskan pada pengenalan dan penggunaan tools 
o untuk peserta madya fokuskan pada practise and sharing 
o untuk peserta tingkat ahli fokuskan pada sharing 

� fasilitator mengendalikan proses 
� fasilitator mengundang narasumber dari kalangan expert  

o perhatikan komposisi fasilitator perempuan dan lak-laki 
o komunikasi antar-fasilitator harus intens  
o perlu memilih seorang pemimpin fasilitator 

 
MEMILIH PESERTA  
 
� Undangan ditujukan langsung kepada target yang dimaksud, tidak ditujukan kepada 

organisasi/lembaga ybs 
 
TEMPAT 
 
� Lokasi pelatihan yang nyaman dan cocok dengan karakteristik peserta 
 
DESAIN TEMPAT 
 
� Tempat pelatihan di desain lebih dinamis agar peserta dapat berinteraksi dengan leluasa. 
  
MATERI 
 
� Materi disesuaikan dengan peserta 
� Materi bisa diterima oleh berbagai level, mulai pemula hingga yang tingkat ahli 
� Pemadatan materi sehingga sesuai dengan alokasi waktu  
� Sistematika penyampaian harus diperhatikan 
� Tentukan sesi penting untuk membagi peserta dalam group proyek dan kelas. Di kelas hanya 

mendiskusikan tools yang digunakan. Group proyek dapat bekerja di luar kelas, kemudian 
mempresentasikan hasil kerja bersama di akhir sesi. 

 
WAKTU 
 
� Pembagian sesi dan durasi sesi disesuaikan dengan materi/kebutuhan 
 
ATK 
 
� Sediakan alat tulis, alat bantu, dan alat peraga lengkap (metaplan, kertas plano, gunting, post it, 

spidol besar, spidol warna-warni, pastel warna, dan lem) 
 


